Паспорт

на краеведческий каталог
1. Полное название каталога: Сивинский район___________________
2. Сокращенное ______КК____________________________

3. Каталог находится в ведении_ МУ «МРБ им.Ф.Ф. Павленкова» Сивинского муниципального района_____________________________  
4. Каталог расположен  кабинет комплектования
5. Каталог ведется   с декабря 2015 г.
6. Хронологический охват     с 1989 г.
7.  Характер каталога подчеркните: пополняемый
8. Объем каталога _________________________________________________
9. Назначение каталога подчеркните:  служебный.
10. Тематика каталога подчеркните: универсальный
11. В каталог включаются библиографические записи на языках__русский_
12. Способ группировки материала в каталоге подчеркните:
алфавитный, систематический.
По схеме ___ББК___________________________________________
Расстановка карточек с библиографическими записями в пределах каждого деления каталога подчеркните:
алфавитная, хронологическая, обратнохронологическая.
13.  Редактирование каталога подчеркните: текущее, плановое.
14. В каталог включаются карточки, подчеркните:
основные, добавочные, дополнительные.
15. Включение карточек производится с периодичностью  по мере поступления документов в библиотечный фонд
16.  Оформление каталога: внешнее (оформление этикеток и сведений на них) внутреннее (особенности оформления разделителей и сведения на них)
17. Документация на каталог 
(указать даты утверждения)
Паспорт _________________ 
Положение  _________________
18. Вспомогательный справочный аппарат к каталогу (название)_____нет___
19. Ответственный за ведение каталога – Пыстогова Е.Н.
20. Отметки о проверке паспорта с подписью ответственного лица
ЕЖЕГОДНЫЕ УТОЧНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ

	Дата


	Дополнения, уточнения
	Количество карточек
	Объем КК
	Кем внесены
	Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Утверждаю:    

Директор МУ  «Межпоселенческая 

районная библиотека им. Ф.Ф. Павленкова»
Сивинского муниципального района
                                 Ротарь А.Н.
______________________ 2016г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О КРАЕВЕДЧЕСКОМ КАТАЛОГЕ
«СИВИНСКИЙ РАЙОН»
МУ «МРБ им. Ф.Ф. Павленкова»

1.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Краеведческий каталог «Сивинский район» (КК) — это библиотечный каталог, отражающий документы краеведческого характера, назначением которого является хранение,  поиск и пропаганда (распространение) краеведческой информации о с. Сива, Сивинском районе, на территории  которых находится библиотека.
Краеведческий каталог состоит из 1 ящика. Каталог  расположен  в кабинете комплектования. 
Ответственный за ведение каталога Пыстогова Екатерина Николаевна, библиотекарь информационно-методического отдела
2.   НАЗНАЧЕНИЕ И ЗАДАЧИ

1. Краеведческий каталог является составной частью справочно – библиографического аппарата библиотеки, служит дополнением к систематическому каталогу.

2. Организуется и ведется согласно настоящему ПОЛОЖЕНИЮ.

3.    ОТБОР МАТЕРИАЛА ДЛЯ КАТАЛОГА
1. Основной источник – рукописные карточки на опубликованные и неопубликованные документы краеведческого характера независимо от года издания и читательского назначения.
2. Критериями отбора документов является ценность материала об экономике, истории, культуре Сивинского района. 
3. По тематике отражаемых материалов КК является  универсальным, но его границы избираются с учетом экономического и социально – культурного развития обслуживаемого библиотекой района и на базе систематического изучения  потребностей абонентов.

4. Хронологические границы отражаемого в КК материала – по мере хранения документа в библиотечном фонде.

4.    СТРУКТУРА КАТАЛОГА
1. КК построен на основе «Библиотечно-библиографическая классификация: Таблицы для краеведческих каталогов библиотек»  по упрощенной схеме. 
2. Внутри разделов каталога могут выделяться актуальные тематические рубрики, персоналии.

3. Внутри разделов карточки расставляются в алфавитном  порядке.

5. ВЕДЕНИЕ КАТАЛОГА. УЧЕТ

1.       Библиографическое описание осуществляется по ГОСТу  7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
2.      Включение материалов в КК ведется по мере поступления изданий в библиотеку.
3.      Учет работы с КК ведется в Паспорте на КК, количество расписанных  и расставленных карточек учитывается в      « Дневниках учета работы».
6. ОФОРМЛЕНИЕ КАТАЛОГА
1.      Оформление рубрик в КК подчинено тем же правилам, что и систематический каталог, используются для этого серединные, левосторонние и правосторонние разделители.

7.      ИНФОРМАЦИЯ       О      КК
1. КК может быть снабжен различными средствами наглядной пропаганды: плакатами, буклетами, путеводителями и др.

2. Устная пропаганда осуществляется  путем проведения консультаций, библиотечных занятий и пр. мероприятий.

3. КК  используется работниками библиотеки при выполнении всех видов справочно – библиографической работы, а также по запросу  пользователей при подборе материала  краеведческого характера.

Схема краеведческого каталога
РУКОВОДЯЩИЕ И ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
ПРИРОДА. ПРИРОДНЫЕ РЕСУРСЫ ОБЛАСТИ. ОХРАНА ПРИРОДЫ 
Растительный мир
Животный мир 
ЗДРАВООХРАНЕНИЕ. МЕДИЦИНА 
СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКАЯ И ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКАЯ   ЖИЗНЬ
Статистика. Демография 
ИСТОРИЯ 
Археология 
Этнография
ЭКОНОМИКА 
Промышленность 
Строительство 
Транспорт
Торговля и общественное питание
Экономика сельского и лесного хозяйства 
ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКАЯ ЖИЗНЬ 
Общественно-политические организации 
Государственная власть и управление 
Органы внутренних дел. Охрана общественного порядка
КУЛЬТУРА. НАУКА. ПРОСВЕЩЕНИЕ 
Дошкольное воспитание
Общеобразовательные школы. Гимназии
Профессиональное и среднее специальное образование 
Высшее образование 
ФИЗКУЛЬТУРА И СПОРТ
Туризм 
СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 
ОХРАНА ПАМЯТНИКОВ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ
ЯЗЫКОЗНАНИЕ. ФОЛЬКЛОР
ЛИТЕРАТУРНАЯ ЖИЗНЬ ИСКУССТВО
РЕЛИГИЯ. АТЕИЗМ
